
 
 



 

 

 

                                        

 

- соблюдать правила внутреннего трудового распорядка; 

- соблюдать установленные режимы труда и отдыха (согласно графику работы); 

1.6. При выполнении должностных обязанностей заведующего хозяйством возможно 

воздействие следующих вредных производственных факторов: 

Механические опасности: 

а) Опасность падения из-за потери равновесия, в том числе при спотыкании или 

подскальзывании, при передвижении по скользким поверхностям или мокрым полам. 

 б) Порез частей тела кромкой листа бумаги, канцелярским ножом, ножницами. 

  в) Опасность натыкания на неподвижную колющую поверхность (острие). 

  г) Опасность падения с высоты стула, стремянки. 

  д) Опасность натыкания на неподвижную поверхность (острые углы мебели, 

оборудования). 

 Опасность, связанная с воздействием световой среды: недостаточная освещенность в 

рабочей зоне. 

Электрические опасности: работа на персональном компьютере, копировально-

множительной технике. 

 Термические опасности: порыв регистра отопления. 

Опасности пожара: опасность от вдыхания дыма при пожаре. 

СОУТ присвоен 2 класс условий труда. Гарантии и компенсации не предусмотрены. 

1.7. Заведующий  хозяйством обязан соблюдать противопожарный режим, правила 

пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения, 

а также пути эвакуации при пожаре. Уметь оказывать первую доврачебную помощь, 

знать  место нахождение аптечки с медикаментами и перевязочным материалом. 

1.8.  Заведующий  хозяйством, допустивший невыполнение или нарушение инструкции 

по охране труда , привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с 

правилами внутреннего  трудового распорядка и, при необходимости проходит 

внеочередную проверку знаний по охране труда. 

1.9.  Заведующий  хозяйством несет ответственность за хранение противопожарного 

инвентаря. 

II Требования по охране труда перед началом  

2.1. Получить информацию обо всех недостатках, обнаруженных во время учебных 

занятий,  от директора Дома творчества. 

2.2. Проверить исправность оборудования и электроосвещения. 

2.3. Проверить работу систем водоснабжения, отопления и канализации. 

2.4. Организовать выполнение заданий обслуживающего персонала. 

III Требования по охране труда во время работы 

3.1. Контролировать безопасность выполнения работ – заданий. 

3.2. Проверять соблюдение требований инструкций по охране труда подчинѐнным 

персона лом. 

3.3. Оказывать квалифицированную помощь при выполнении различных работ. 

3.4. Проверять санитарно-гигиеническое состояние Дома творчества. 

3.5. Соблюдать правила пожарной безопасности, знать пути эвакуации при пожаре, 

уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения (порошковым 

огнетушителем). 

3.6. При работе с оргтехникой(компьютер, ксерокс и пр.)соблюдать меры безопасности 



от поражения электрическим током: 

 

 

- не подключать к электросети и не отключать от нее приборы мокрыми и влажными 

руками; 

- соблюдать последовательность включения и выключения оргтехники, не нарушать 

технологические процессы; 

- не оставлять включенные в электросеть приборы без присмотра, особенно при работе с 

орг .техникой. 

IV Требования безопасности в аварийных ситуациях 

4.1. В случае возникновения аварийных ситуаций сообщить администрации Учреждения. 

4.2. Принять меры к эвакуации работников. 

4.3. При пожаре известить службу 01. 

4.4. Принять меры к его тушению первичными средствами. 

4.5. Принять меры к спасению технологического оборудования, инвентаря и т.д. 

4.6. Оказать первую помощь пострадавшим в случае травматизма. 

4.7. При внезапном заболевании работников вызвать медработника. 

4.8. При получении травмы немедленно обратиться за помощью и сообщить об этом 

директору ДТ, ответственному за охрану труда и технику безопасности. 

V Требования безопасности по окончании работы 

5.1. Проверить уборку рабочих мест и помещений Дома творчества. 

5.2. Проверить выключение приборов и освещения. 

5.3. Проверить работу систем водоснабжения, отопления и канализации. 

5.4. Обо всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщить директору Дома 

творчества. 

 

 

 

 

 

 

 

Рассмотрено на МС 31.03.2023 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

С инструкцией по охране труда ознакомлен завхоз:__________ Шадрина А.Н. 

 


